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หลักการเขียนบรรณานุกรม (Bibliography)
โดยครูสิริวรรณ  วินัยพานิช
ความหมายของบรรณานุกรม 

บัณฑิตวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยนเรศวร (ม.ป.ป. หน้า ๒๙) ให้ความหมายของคำว่า  บรรณานุกรม คือ แหล่งที่ผู้เขียนใช้ในการแสดงรายการของวัสดุทุกประเภทที่นำมาอ้างอิงใน รายงาน เช่น หนังสือ  ตำรา แผ่นพับ  ประกาศ  เอกสารต่าง ๆ เป็นต้น

พจนานุกรม  ฉบับราชบัณฑิตยสถาน  พุทธศักราช ๒๕๔๒ (๒๕๔๖. หน้า ๖๐๔) ให้ความหมายของบรรณานุกรม คือ บัญชีรายชื่อหนังสือที่ใช้ประกอบการค้นคว้า  บัญชีรายชื่อหนังสือในหัวข้อเรื่องใดเรื่องหนึ่ง  ยุคใดยุคหนึ่ง  หรือของผู้เขียนคนใดคนหนึ่ง  มักจะมีรายละเอียดหรือบทวิจารณ์สั้น ๆ ประกอบ


พิมพร  สอพิมาย (๒๕๔๖. หน้า ๑๓๘) ให้คำจำกัดความของคำว่า บรรณานุกรม คือ รายชื่อวัสดุอ้างอิงทั้งหมด  ไม่ว่าจะเป็นเอกสาร หนังสือ สิ่งพิมพ์ต่าง ๆ การสัมภาษณ์บุคคล หรือโสตทัศนวัสดุ  ซึ่งนำมาอ้างอิงในการเขียนรายงาน  บรรณานุกรมต้องเขียนให้ถูกต้องตามระเบียบแบบแผน  โดยเรียงตามลำดับตัวอักษรชื่อผู้แต่ง

อุทัยวรรณ  ฉัตรสุวรรณ,  จงจิต  ม่วงชื่น  และ สุรีพร  พูลประเสริฐ (๒๕๔๙. หน้า ๒๗๙) ให้ความหมายของบรรณานุกรม  คือ  รายการหนังสือ สิ่งพิมพ์ วารสาร และวัสดุอ้างอิงต่าง ๆ ที่นำมาประกอบการเขียนรายงาน  ภาคนิพนธ์ และวิทยานิพนธ์    เพื่อให้ผู้อ่านทราบว่าค้นมาจากแหล่งใด  และเพื่อเป็นการยืนยันว่าข้อเขียนนั้นไม่ได้เขียนขึ้นมาลอย ๆ 

จากคำนิยามข้างต้น  สรุปความหมายของบรรณานุกรม คือ รายการที่ใช้แสดงที่มาของข้อมูลที่นำมาเขียนในรายงานทั้งหมด  เช่น หนังสือ วารสาร แผ่นพับ  การสัมภาษณ์ รายการวิทยุ รายการโทรทัศน์ หรือสื่อประเภทโสตทัศนวัสดุอื่น ๆ เพื่อให้ผลงานมีความน่าเชื่อถือและเป็น    การให้เกียรติเจ้าของข้อมูล  และต้องเขียนให้ถูกหลักวิชาการโดยยึดของสถาบันใดสถาบันหนึ่ง 
หลักการเขียนบรรณานุกรม
๑.  
ก่อนที่จะแสดงรายการของบรรณานุกรมหน้าแรก  ให้เขียนข้อความว่า  บรรณานุกรมหรือ Bibliography แล้วแต่กรณี  ไว้กึ่งกลางของหน้ากระดาษ  โดยไม่ต้องใส่เลขหน้ากำกับ

๒. 
ถ้ารายการของบรรณานุกรมมีมากกว่า ๑ หน้า หน้าต่อไปไม่ต้องเขียนคำว่าบรรณานุกรมอีก
๓. 
การเรียงลำดับรายการในบรรณานุกรมไม่ให้เรียงลำดับรายการตามเสียงอ่าน  แต่ให้เรียงลำดับตามรูปอักษร ก-ฮ
๔.  
รายงานที่ทำเป็นภาษาไทยให้เรียงลำดับรายการบรรณานุกรมที่เป็นภาษาไทยไว้ก่อน  ถ้ารายงานเป็นภาษาอังกฤษให้เรียงรายการบรรณานุกรมที่เป็นภาษาอังกฤษไว้ก่อน

๕.  
บรรณานุกรมในแต่ละรายการให้เขียนอักษรแรกไว้ขอบด้านซ้ายสุดของหน้า  ถ้าบรรณานุกรมของรายการใดมีความยาวมากกว่าหนึ่งบรรทัด  ในบรรทัดต่อ ๆ ไปให้เว้นว่างเจ็ด           ช่วงตัวอักษร  ให้เขียนในช่วงตัวอักษรที่แปด
๖.  
รายการของบรรณานุกรมมีรูปแบบ ดังนี้ (/ หมายถึง เว้น ๑ ตัวอักษร)
	 ชื่อผู้แต่ง.//(ปีที่พิมพ์).// ชื่อหนังสือ (ครั้งที่พิมพ์).//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.




หลักการเขียนรายการของบรรณานุกรม

๑.  
ชื่อผู้แต่ง  ชื่อผู้แต่งที่เป็นคนไทยไม่ต้องใช้คำนำหน้าชื่อ  เว้นแต่เป็นคำนำหน้าชื่อประเภทฐานันดรศักดิ์  บรรดาศักดิ์  ยศ  สมณศักดิ์  และคำนำหน้าชื่อนักบวชในศาสนาอื่น ๆ เช่น  พระบาทสมเด็จพระ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  กรมหมื่น  ม.ร.ว.  ม.ล.  พระยา  หลวง  คุณหญิง  พล.อ.อ.  ร.ต.ท.  ร.ต.อ.  ให้พิมพ์คำนำหน้าชื่อเหล่านี้ไว้ท้ายชื่อผู้แต่งคั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ในกรณีที่ยศในสังกัดต่างกันแต่ใช้อักษรย่อเหมือนกันให้ใช้คำเต็ม  เช่น  ร้อยตรี เรือตรี และเรืออากาศตรี     
	อุปกิตศิลปสาร,พระยา.  (๒๕๓๙).  หลักภาษาไทย.  กรุงเทพฯ: ไทยวัฒนาพานิช.




๒.  
ปีที่พิมพ์  ให้ใส่เฉพาะตัวเลขแสดงปีในวงเล็บหลังชื่อผู้แต่ง  ถ้าไม่ปรากฏปีที่พิมพ์ให้ใช้อักษรย่อ  ม.ป.ป. ซึ่งเป็นอักษรย่อของคำว่า  ไม่ปรากฏปีที่พิมพ์  หรือ  n.d. ซึ่งย่อมาจาก คำว่า   no  date  ในกรณีที่เป็นสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ  
๓.  
ชื่อหนังสือ  ชื่อหนังสือให้ขีดเส้นใต้ ในกรณีที่เป็นชื่อหนังสือภาษาต่างประเทศให้ขึ้นต้นตัวอักษรตัวแรกของชื่อหนังสือด้วยตัวพิมพ์ใหญ่และตามด้วยอักษรตัวพิมพ์เล็ก ยกเว้น      ชื่อเฉพาะ  เช่น
	สิริวรรณ  วินัยพานิช.  (๒๕๔๐).  ลักษณะคำไทย (พิมพ์ครั้งที่ ๓).  ชัยนาท: โรงพิมพ์
             
  ชัยนาทการพิมพ์.



๔.  
ครั้งที่พิมพ์  ให้ระบุฉบับพิมพ์ครั้งที่  ๒  เป็นต้นไป  ภายในเครื่องหมายวงเล็บตามหลัง
ชื่อหนังสือ

๕.  
สถานที่พิมพ์  ให้ใส่เฉพาะชื่อเมืองไม่ต้องใส่คำว่าจังหวัด  รัฐ  หรือคำอื่น ๆ ที่ใช้ประกอบชื่อเมือง  ในกรณีที่ปรากฏเมืองที่พิมพ์มากกว่าหนึ่งชื่อ  ให้ใช้เฉพาะชื่อแรก  ในกรณีที่   ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์ให้ใช้อักษรย่อว่า  ม.ป.ท.  ย่อมาจากคำว่า  ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์

๖.   
สำนักพิมพ์     ให้ใส่เฉพาะชื่อของสำนักพิมพ์โดยไม่ต้องระบุคำว่าสำนักพิมพ์ เช่น       ไทยวัฒนาพานิช  ยกเว้นชื่อสำนักพิมพ์ที่ชื่อเหมือนกับส่วนราชการให้ใส่คำว่าสำนักพิมพ์ลงไปด้วย  เช่น สำนักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  ถ้าไม่ปรากฏชื่อสำนักพิมพ์ให้ใช้ชื่อโรงพิมพ์แทนโดยระบุคำว่าโรงพิมพ์ เช่น โรงพิมพ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  กรณีที่ไม่ปรากฏสำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์ให้ใช้อักษรย่อ  ม.ป.พ.  ย่อมาจากคำว่า  ไม่ปรากฏสำนักพิมพ์ หรือ  n.p.  หรือ  no  place  ในกรณีสิ่งพิมพ์ภาษาต่างประเทศ
การลงรายการบรรณานุกรมของเอกสารต่าง ๆ 
๑.  
รายการบรรณานุกรมที่ระบุชื่อผู้แต่ง
๑.๑  
ผู้แต่งคนเดียว  เขียนดังนี้
	ชื่อผู้แต่ง.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อหนังสือ (ครั้งที่พิมพ์).//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.



ตัวอย่าง
	เกษม  สาหร่ายทิพย์.  (๒๕๒๐).  ลักษณะภาษาไทย.  กรุงเทพฯ:  โรงพิมพ์พิทักษ์อักษร.





๑.๒ 
ผู้แต่งสองคน  เขียนดังนี้
	ชื่อผู้แต่งคนแรก/และ/ชื่อผู้แต่งคนที่สอง.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อหนังสือ.//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์
                       หรือโรงพิมพ์.



ตัวอย่าง
	กนกวรรณ  ดีใจ และ สมบัติ  จิตมั่น.  (๒๕๒๗).  หลักสถิติ.  กรุงเทพฯ: ฟิสิกส์เซ็นเตอร์. 





๑.๓  
ผู้แต่งสามคน  เขียนดังนี้
	ชื่อผู้แต่งคนแรก,/ชื่อผู้แต่งคนที่สอง/และ/ชื่อผู้แต่งคนที่สาม.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อหนังสือ (ครั้งที่พิมพ์).//
                      สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.



ตัวอย่าง

	เพียงแข  ดีใจ, สุนทรี  ทองด้วง และ อรชร  ดำขำ.  (๒๕๔๐).  หลักภาษาไทย (พิมพ์ครั้งที่ ๓). 

              นครสวรรค์: สอเซ็นเตอร์.




๑.๔  
ผู้แต่งมากกว่าสามคน  เขียนดังนี้
	ชื่อผู้แต่งคนแรก และคณะ.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อหนังสือ.//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.



ตัวอย่าง
	กนกวรรณ  ดีใจ  และคณะ.  (๒๕๓๙).  ลักษณะคำไทย.  นครสวรรค์:  โรงพิมพ์ตุ๊กตา.





๒. 
รายการบรรณานุกรมที่มีบรรณาธิการ (Editor) หรือผู้รวบรวม (Compiler) โดยให้พิมพ์ชื่อของบรรณาธิการหรือชื่อผู้รวบรวมไว้ในตำแหน่งของผู้แต่ง  และต้องใส่คำว่า  บรรณาธิการ  หรือผู้รวบรวมภายในเครื่องหมายวงเล็บท้ายชื่อบรรณาธิการ หรือผู้รวบรวม แล้วแต่กรณี  ส่วน รายละเอียดอื่น ๆ ให้ลงรายการเช่นเดียวกับผู้แต่ง เช่น
	ชื่อบรรณาธิการหรือผู้รวบรวม/(บรรณาธิการ).//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อเรื่อง.//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์

หรือโรงพิมพ์.



ตัวอย่าง
	สิริวรรณ  วินัยพานิช (ผู้รวบรวม).  (๒๕๔๑).  หลักภาษาไทย.  ชัยนาท: ท. การพิมพ์.




๓.   หนังสือที่แต่งในนามของหน่วยงาน  ให้ใช้ชื่อหน่วยงานระดับกรมเป็นผู้แต่ง       ถ้า       ไม่ปรากฏชื่อหน่วยงานระดับกรมหรืองานเอกชน ให้ใช้ชื่อที่ปรากฏเป็นชื่อผู้แต่ง  โดยวางคำที่ใช้ แสดงลักษณะหน่วยงานซึ่งคั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค  ยกเว้นหน่วยงานที่เป็นชื่อเฉพาะ เช่น จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  ธนาคารแห่งประเทศไทย  เช่น
	ชื่อหน่วยงาน.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อหนังสือ.//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.



ตัวอย่าง
	มหาวิทยาลัยมหิดล.  (๒๕๓๗).  รวมบทความปาฐกถา ณัฐ ภมรประวัติ (ชุดที่ ๒) ครั้งที่ ๘-๑๔.
                 นครปฐม: สถาบันพัฒนาการสาธารณสุขอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล. 




๔.  
ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง  ให้เริ่มรายการที่ชื่อเรื่อง 
	ชื่อเรื่อง.//(ปีที่พิมพ์).//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.



ตัวอย่าง
	การเลี้ยงดูบุตร.  (๒๕๒๒).  กรุงเทพฯ:  โรงพิมพ์วัฒนาพานิช.




๕.  
ทราบชื่อผู้แต่ง  ถึงแม้ในหนังสือจะไม่อ้างชื่อผู้แต่ง  ก็ให้ใส่ชื่อผู้แต่งด้วย
๖.  
ผู้แต่งใช้นามแฝงโดยทราบชื่อจริง  ให้ลงชื่อนามแฝงตามหลังด้วยนามจริงภายในวงเล็บใหญ่
	นามแฝง/[นามจริง].//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อเรื่อง.//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.



ตัวอย่าง
	ครูตึกหนึ่ง [สิริวรรณ  วินัยพานิช].  (๒๕๓๙).  รักษ์ภาษาไทย.  นครสวรรค์: โรงพิมพ์ ท การพิมพ์.



๗.  
ผู้แต่งใช้นามแฝง  และไม่ทราบนามจริงให้ลงชื่อนามแฝงตามหลังด้วยคำว่า นามแฝง ไว้ภายในเครื่องหมายวงเล็บ
	นามแฝง/(นามแฝง).//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อเรื่อง.//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.



ตัวอย่าง
	ไพรินทร์ (นามแฝง).  (๒๕๒๘).  การรักษาสุขภาพ.  กรุงเทพฯ: เอ็น พี บุ๊ค.




๘. 
หนังสือแปล  ให้ลงชื่อผู้แต่งเดิม  ตามด้วยปีที่พิมพ์และชื่อเรื่องให้ขีดเส้นใต้  ชื่อผู้แปลภายในวงเล็บซึ่งระบุคำว่า  ผู้แปล หรือ Trans. (Translator) แล้วแต่กรณี  ตามด้วยสถานที่พิมพ์  สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์ และระบุปีที่พิมพ์ของงานเดิมภายในวงเล็บในส่วนท้ายสุด  ถ้าสามารถระบุได้
	ชื่อผู้แต่งเดิมเป็นภาษาที่แปลแล้ว.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อเรื่องที่แปลแล้ว.//(ชื่อผู้แปล,/ผู้แปล).//
                สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.//(ต้นฉบับพิมพ์ในปี...).



ตัวอย่าง
	ซีเกล,เอส.บี.  (๒๕๔๐).  ชนะโรคร้ายด้วยหัวใจสู้.  (บรรจบ  ชุณหสวัสดิกุล, ผู้แปล).   

        กรุงเทพฯ: รวมทรรศน์.  (ต้นฉบับพิมพ์ในปี ค.ศ. ๑๙๘๘)      




๙.  
บทความในวารสารและนิตยสาร  เขียนดังนี้
	ชื่อผู้แต่ง.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อบทความ.//ชื่อวารสารหรือนิตยสาร,/ปีที่/(เลขประจำฉบับ),/เลขหน้า 
  
ของบทความ.



ตัวอย่าง
	กนกดาว  เมธาวดี.  (๒๕๒๕).  ความเครียดของสตรีมีบุตรยาก.  ขวัญเรือน, ๑๕ (๒),  ๓๕-๔๐.




๑๐.
บทความในหนังสือพิมพ์  เขียนดังนี้  
	ชื่อผู้แต่ง.// (วันที่  เดือน  ปีที่พิมพ์).// ชื่อบทความ.// ชื่อหนังสือพิมพ์ ,/หน้า/เลขหน้า.



ตัวอย่าง
	นิธิ  เอียวศรีวงศ์.  (๒๓  มีนาคม  ๒๕๔๔).  พม่ากับยาเสพติด.  มติชน, หน้า ๖.



๑๑.
 ข่าวในหนังสือพิมพ์ที่ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง  

	ชื่อหัวข้อข่าว.//(วันที่/เดือน/ปีที่พิมพ์).//ชื่อหนังสือพิมพ์,/หน้า/เลขหน้า.



ตัวอย่าง
	เด็กไทยคว้าเหรียญทองโอลิมปิก.  (๑๐ มีนาคม ๒๕๔๙).  ไทยรัฐ, หน้า ๕.




๑๒. การลงบรรณานุกรมวิทยานิพนธ์  ให้ลงรายการดังนี้
	ชื่อผู้แต่ง.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อวิทยานิพนธ์./ประเภทของบทนิพนธ์,/ชื่อมหาวิทยาลัย.



ตัวอย่าง
	แสงหล้า  จันทรมณี.  (๒๕๓๙).  การสังเกตการดิ้นของทารกในครรภ์ของสตรีที่ฝากครรภ์ใน
             โรงพยาบาลรามาธิบดี. วิทยานิพนธ์, มหาวิทยาลัยมหิดล.



๑๓.
 การเขียนบรรณานุกรมจากแผ่นพับ (Brochure) และจุลสาร (Pamphlet) เขียนดังนี้ 
	ชื่อหน่วยงาน.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อแผ่นพับ/จุลสาร.//[แผ่นพับ/จุลสาร].//สถานที่พิมพ์:/สำนักพิมพ์
                 หรือโรงพิมพ์.  



ตัวอย่าง
	มหาวิทยาลัยนเรศวร.  (๒๕๔๐).  ห้องสมุดสาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ มหาวิทยาลัยนเรศวร.

[แผ่นพับ].  พิษณุโลก: มหาวิทยาลัยนเรศวร.  




๑๔.
 เอกสารที่ไม่เป็นเล่ม  เช่น  จดหมายเหตุ  คำสั่ง  ประกาศ  ราชกิจจานุเบกษา  แผ่นปลิว  ให้ลงรายการเท่าที่ปรากฏในเอกสาร
	ชื่อหน่วยงาน.//เลขที่หนังสือ.//ชื่อเรื่องของเอกสาร.//ลงวันที่/เดือน/ปี.



ตัวอย่าง
	มหาวิทยาลัยนเรศวร.  คำสั่งที่ ๑๙๙/๒๕๔๔.  เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำและรวบรวม

ระเบียบข้อบังคับ  และประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร.  ๒๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๓๙.




๑๕.
 รายการวิทยุหรือโทรทัศน์  เขียนดังนี้

	ชื่อผู้รับผิดชอบ/(หน้าที่).//(วันที่/เดือน/ปีที่ผลิต).// ชื่อเรื่อง [ระบุประเภท].//สถานที่ผลิต:/แหล่งผลิต.



ตัวอย่าง
	ไตรภพ  ลิมปพัทธ์ (อำนวยการผลิต).  (๑ กรกฎาคม ๒๕๔๗).  เกมเศรษฐี [รายการโทรทัศน์]. 
                   กรุงเทพฯ: บอร์นคอร์ปอเรชั่น.  



๑๖.
 การลงบรรณานุกรมจากอินเตอร์เน็ต
	ผู้เผยแพร่สารสนเทศ.//(ปีที่เผยแพร่).//ชื่อเรื่อง./สืบค้นเมื่อวันที่/เดือน/ปี./จาก:/เว็บไซต์



ตัวอย่าง
	วนิดา  บำรุงไทย.  (๒๕๔๓).  วรรณกรรมปัจจุบัน. สืบค้นเมื่อวันที่ ๑๐ เมษายน ๒๕๔๔.  
               จาก: http ://www. nu.ac.th/article/chanok.html




๑๗.
 การลงบรรณานุกรมจากอินเตอร์เน็ต  หากไม่ระบุวันที่ เดือน ปีที่เผยแพร่  ให้เขียนคำว่า ม.ป.ป.  ในเครื่องหมายวงเล็บ

ตัวอย่าง
	วนิดา  บำรุงไทย.  (ม.ป.ป.).  วรรณกรรมปัจจุบัน. สืบค้นเมื่อวันที่ ๑๐เมษายน ๒๕๔๔. 
                 จาก: http ://www. nu.ac.th/article/chanok.html




๑๘.
 บทความที่ไม่ระบุผู้เผยแพร่สารสนเทศ  ให้ระบุชื่อหน่วยงาน

	หน่วยงาน.//(วันที่/เดือน/ปีที่เผยแพร่).//ชื่อเรื่อง./สืบค้นเมื่อวันที่/เดือน/ปี./จาก:/เว็บไซต์ 



ตัวอย่าง
	วิทยาลัยเทคนิคชัยนาท.  (๒๕๔๘).  การเรียนหนังสือให้ประสบความสำเร็จ. 
               สืบค้นเมื่อวันที่ ๑๐ กรกฎาคม ๒๕๔๘. จาก: http ://www. chainat.ac.th




๑๙.
 จากการสัมภาษณ์  เขียนบรรณานุกรมได้ดังนี้
	ชื่อผู้ให้สัมภาษณ์/ผู้ให้สัมภาษณ์//ชื่อผู้สัมภาษณ์/ผู้สัมภาษณ์// ณ สถานที่สัมภาษณ์//เมื่อวันที่/  
                  เดือน/ปี.



ตัวอย่าง
	ชื้น  เสนาะจิตร ผู้ให้สัมภาษณ์  จันทนา  พรหมโชติ ผู้สัมภาษณ์  ณ วิทยาลัยเทคนิคชัยนาท  
              เมื่อวันที่ ๑๐ กรกฎาคม ๒๕๕๐.



ตัวอย่าง
	บรรณานุกรม

เปลื้อง  ณ นคร.  (๒๕๔๑).  สร้างกำลังใจ (พิมพ์ครั้งที่ ๑๒).  กรุงเทพฯ: ข้าวฟ่าง.

ราชบัณฑิตยสถาน.  (๒๕๔๐).  ภาษิต คำพังเพย สำนวนไทย (พิมพ์ครั้งที่ ๙ ).  กรุงเทพฯ:
                       อมรินทร์พริ้นติ้งแอนด์พับลิชชิ่ง.

__________ .  (๒๕๔๖).  อ่านอย่างไร และเขียนอย่างไร (พิมพ์ครั้งที่ ๑๖).  กรุงเทพฯ: 

                        อรุณการพิมพ์.

วัชรี  เกิดคำ.  (๒๕๔๓).  การพูด.  กรุงเทพฯ: เอมพันธ์.

วิเชียร  เกษประทุม.  (ม.ป.ป.).  ราชาศัพท์.  กรุงเทพฯ: พัฒนาศึกษา.

__________ .  (ม.ป.ป. ).  สำนวนไทย.  กรุงเทพฯ: พัฒนาการศึกษา.

ศึกษาธิการ, กระทรวง.  (๒๕๑๙).  หลักภาษาไทย.  กรุงเทพฯ: โรงพิมพ์คุรุสภาลาดพร้าว.

สายใจ  ทองเนียม.  (๒๕๔๐).  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ ๑.  กรุงเทพฯ: เอมพันธ์.

__________ .  (๒๕๔๒).  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ ๑.  กรุงเทพฯ: เอมพันธ์.

แสงจันทร์  ณ สงขลา.  (ม.ป.ป.).  ภาษาไทยธุรกิจ ๑.  ม.ป.ท: ม.ป.พ.

อุปกิตศิลปสาร,พระยา.  (๒๕๓๙).  หลักภาษาไทย.  กรุงเทพฯ: ไทยวัฒนาพานิช.

เอื้อน  เล่งเจริญ.  (๒๕๓๔).  นานาภาษาไทย.  กรุงเทพฯ: โอเดียนสโตร์.    
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